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GOOGLE SITES 

 [Titel Project] 

 

GOOGLE SITES 

1. OPDRACHT • UITDAGING 

 
Tijdens deze les gaan we de hoofdpagina opmaken. Je leert de lay-out bewerken zodat je 

een volledige pagina hebt met tekst, afbeeldingen, knoppen, hyperlinks,.. 

 
 

2. AFSPRAKEN 

 

• Download geen software, games,.. dit is niet nodig voor deze cursus! 

• Kies een naam voor je website, maar weet dat ook je ouders deze kunnen zien. 

• Gebruik de computer voor oefeningen van de cursus: games, facebook, Messenger,.. 

kan je thuis checken! 

3. MATERIAAL 
 

Voor dit onderzoek heb je enkel een computer nodig, best met computermuis en toetsen-

bord. 

Google sites  3 : objecten op je pagina 
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GOOGLE SITES 

STAP  1: Lay-out kiezen 

  

4. STAPPENPLAN 
 

Tijdens deze les gaan we je hoofdpagina volledig opmaken met allerlei objecten. Bekijk 

eerst je schets wat je allemaal op je pagina zou willen. Dit stappenplan helpt je op weg, 

maar je kan zelf kiezen wat je op je webpagina wil zien.  

 

• Aan de rechterkant van je pagina zie je een menu.  

 

• Klik hier op “invoegen”.  

 

• Iets naar onder zie je een menu “lay-outs”. Hier kan je je basis 

lay-out kiezen die je wil gebruiken. Dit is handig, dan staat alles 

mooi geschikt. Klik op de lay-out die je leuk vindt. 

 

• Nu zie je op je pagina de lay-out met lege blokken. Op deze 

blokken kan je klikken om tekst of afbeeldingen in te voegen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

STAP  2 : Afbeelding toevoegen 
  

• Een afbeelding kan je toevoegen in de lay-out die je geselecteerd hebt 

of via het menu “invoegen” 

• Om afzonderlijk in te voegen klik je rechts in de menu  “invoegen” op 

“afbeeldingen” 

• Nu verschijnt er op je pagina een extra vak waar je een afbeelding kan 

invoegen. 

• Voor we afbeeldingen invoegen, gaan we eerst afbeeldingen 

opzoeken. 

• Denk aan de inhoud van je pagina en zoek enkele afbeeldingen 

die je graag op je voorpagina hebt. 

• Sla deze afbeeldingen op (op je USB stick of de computer) 

• Klik op de “+” in het leeg vak van je afbeelding 

• Klik in de menu op “uploaden” en kies je afbeelding 

• Nu verschijnt je afbeelding op de pagina 



 

     Digisnacks - Google sites     3                          

GOOGLE SITES 

STAP  3: Tekst toevoegen 
  

• Tekst kan je ook invoegen rechtstreeks op je lay-out in een tekst vak of je kan een afzon-

derlijk tekst vak invoegen via de menu “invoegen” 

• Klik op een tekst vak “tekst bewerken” 

• Er verschijnt een menu waar je de tekstopmaak kan kiezen 

 

 

 

 

 

 

 

• Kies de tekstopmaak die je graag ziet en typ je tekst in het tekst vak. 

• Hyperlink : Hier kan je een link naar een be-

staande website toevoegen.  

 Bv: www.gva.be.  

 

Bij de volgende stap “hyperlink invoegen” gaan we nog zien dat je dit iets uitgebreider kan via 

STAP  4: Een hyperlink toevoegen 
  

Hierboven staat uitgelegd hoe je in een tekst vak een hyperlink kan plaatsen. Maar je 

kan een hyperlink ook toevoegen via het menu. 

Het verschil hier is dat je dan kan kiezen hoe je de link naar de website op je pagina 

laat verschijnen. We proberen even! 

 

• Klik in de menu “invoegen” aan de rechterkant op “<> 

invoegen”. 

• Je krijgt een balk te zien waar je je website kan intypen. 

• Typ hier de website in die je wil invoegen. 

• Je krijg nu een scherm waar je kan kiezen of je de volledige pagina wil laten zien, 

of enkele het logo van de website. 

 Volledige pagina: de inhoud van de pagina ver-

schijnt op jouw pagina en wordt ook regelmatig bij-

gewerkt 

• Kies hier voor het rechtse “voorbeeld”, dan verschijnt enkel 

het logo en kan je doorklikken naar de website 

Centreren 

Soort tekst: normaal, titel,.. 

Vet 

Cursief 

Opmaak wissen 

hyperlink Tekst vak verwijderen 
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GOOGLE SITES 

STAP  5: Achtergrondkleur en achtergrondafbeelding toevoegen 
  

Per blokje kan je de achtergrondkleur of achtergrondafbeelding gaan aanpassen. Zo krijgt je 

website een leuke look! Let er wel op dat je niet teveel verschillende kleuren gebruikt want dan 

krijg je een heuse kleurboek! 

• Ga met je muis over een blokje op je pagina 

• Aan de linkerkant verschijnt nu een blokje met een verfpalletje 

• Klik op het verfpalletje 

• Nu verschijnt er een blok met “nadruk1, nadruk2, afbeelding” 

• Welke kleuren je kan gebruik is afhankelijk van het thema die je gekozen hebt! 

• Een afbeelding kan je weer zelf gaan selecteren als je wil. 

• Zet een blokje in een kleur! Vind je de kleuren niet leuk, pas bij het 

thema de kleuren aan. 

 Het thema kan je aanpassen in de menu aan de rechterkant 

 

STAP  6: Een extra pagina toevoegen en hernoemen 
  

Je hebt nu vooral gewerkt op je voorpagina, maar je kan natuurlijk meerdere pagina’s aan je 

website toevoegen. Deze pagina’s verschijnen ook in je menu bovenaan op je webpagina. 

• Klik op de menu aan de rechterkant op “pagina’s 

• Er verschijnt een soort van menu met “homepage” 

• Om een nieuwe pagina te maken klik je op de “+” onderaan in de menu rechts 

• Geef je nieuwe pagina een naam 

• Check op je pagina de menubalk bovenaan. Je pagina staat er nu normaal gezien bij. 

 

 

 

• Op deze pagina kan je nu ook weer je lay-out gaan instellen, tekstvakken en afbeeldin-

gen toevoegen zodat je uiteindelijk een volledige website ontworpen hebt! 
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GOOGLE SITES 

5. BESLUIT 

Ben je nog mee?  

In dit deel hebben we de verschillende aanpassingen gezien die je aan je website kan doen, 

zodat je tijdens volgende workshop je eigen website kan afwerken naar je eigen ontwerp van 

les 1! 

Eventjes een korte samenvatting van wat we juist geleerd hebben.  

• Een lay-out instellen 

• Afbeeldingen invoegen 

• Tekst invoegen 

• Hyperlink invoegen 

• Een achtergrondkleur en achtergrondafbeelding toevoegen 

• Extra pagina’s toevoegen 

Met deze kennis kan je nu aan de slag om jouw website verder af te werken ! 

Maak er iets moois , creatief en origineels van maar vermijd dat het een kleurboek wordt ! 


